
ආනයන හා අපනයන පාලන දෙපාර්තදේන්තුව  -  පුරවැසි  - දේවාලාභී ප්රඥප්තිය (ප්රිපත්ති අංශය) 
   සපයනු ලබන 

සේවාව 

ඉදිරිපත් කළ යුතු 

සේඛන 

වැඩ පියවර වගකිව යුතු 

නිලධාරියා 

සේවාව 

සැපයීමට 

ගත වන 

කාලය 

01 

 

 

 

 

 

 

පපර පෙවීම් 

පෙවත්ත 

අත්තිකාරම් 

පෙවීම් (Advance 

Payment) 

 නිවැරදිව සම්ුර්ණ 

කරන ලද අයදුම්පත්රය 

(Form P -3)  

 අයදුම්පපතහි සඳෙන්  

කර ඇි පරිදි අදාළ ලිපි 

පේඛන 

1 පේවා කවුළුපවන් අයදුම්පත්ත භාර පෙන ලියාපදිංචි කර 

ප්රිපත්ති අංශය පවත පයාමු කිරීම ො පේවාලාභියා 

පවත රිසිට්පතක් නිකුත්ත කිරීම.  

කළ.පේ.නි. 

(පේඛන භාර 

ෙැනීපම් 

කවුළුව) 

 

විනාඩි  10 

 

2 පේඛන ලියාපදිංචිය සිදු කර අදාළ නිලධාරින් පවත 

භාරදීම.   

විෂය භාර 

නිලධාරි 

විනාඩි  15 

3 අදාළ ලිපි පේඛනවල මුේ පිටපත්ත /ඡායා පිටපත්ත නිසි පරිදි 

පදපාර්තපම්න්ුව පවත අදාළ ආකෘතීය ප්රකාරව ඉදිරිපත්ත 

කර ිපේ ද ො අදාළ ලියවිලි අයදුම්පතට අමුණා ඇත්තදැයි 

පරීක්ෂා කිරීම.  

විෂය භාර 

නිලධාරි  

විනාඩි   10 

02

.  
 

ශ්රී ලංකා 

ආපයෝජන 

මණ්ඩලපේ 

ලියාපදිංචි 

කර්මාන්ත වලින් 

ඉවතලන සුන්ුන් 

පේශීය පවළඳ 

පපාලට නිදෙේ 

කිරීම (BOI 

Wastage) 

•නිවැරදිව සම්ුර්ණ 

කරන ලද    අයදුම්පත්රය 

(Form P -5)  
 

• අයදුම්පතහි සඳෙන්  කර 

ඇි පරිදි අදාළ ලිපි 

පේඛන 

 

 

 

 

4 අඩුපාඩු සහිතව අයදුම්පතක් ඉදිරිපත්ත කර ඇත්තතම්, ඒ 

බව අදාළ පේවාලාභියා දැනුවත්ත කර අදාළ ලියවිලි ලබා 

ෙැනීමට කටයුු කිරීම.  

විෂය භාර 

නිලධාරි  

විනාඩි   30 

5 අනුමැිය ලබාදිමට අවශය ලිපි පේඛන නිවැරදි නම් 

නිරික්ෂණ ො නිර්පේශ සහිතව මාණ්ඩලික නිලධාරි පවත 

අනුමැිය සඳො පොනුව ඉදිරිපත්ත කිරීම.  

විෂය භාර 

නිලධාරි 

  පැය    01 

6 අනුමැියට ඉදිරිපත්ත කරන ලද පොනුව පරීක්ෂා කිරීම. 

  

 මාණ්ඩලික 

නිලධාරි 

විනාඩි   15 

03 විවෘත ගිණුම දින 

365 ඉක්මවූ පෙවීම් 

සඳො අනුමැිය 

ලබාදීම  

(Open Account/DA 

 •නිවැරදිව සම්ූර්ණ කරන 

ලද අයදුම්පත්රය (Form P -1)  
 

•අයදුම්පතහි සඳෙන්  කර 

ඇි පරිදි අදාළ ලිපි 

පේඛන 

7 පොනුපේ අනුමැිය ලබා දීම.  මාණ්ඩලික 

නිලධාරි 

විනාඩි   05 

8 පසුව ඊට අදාළ ෙද වීේ වවුචරය සරප්ත අංශය පවත 

නිකුත් කිරීමට කටයුු කිරීම 

විෂයභාර 

නිලධාරි 

විනාඩි   10 

9 අදාල ොේුව ආනයනකරුපෙන් ලබා ෙැනීම   (සරප්ත) විනාඩි    15 

10 රිසිට්පත්රය (පපාදු 172)  ප්රිපත්ති අංශය පවත  පයාමු 

කිරීම.           

(සරප්ත) විනාඩි    10 

04 ප්රි අපනයනය 

කිරීම සඳෙ 

  අනුමැිය ලබා    

දීම (Re Export) 

• නිවැරදිව සම්ූර්ණ 

කරන ලද අයදුම්පත්රය 

(Form P -6)  
 

11 රිසිට් පත්රය සමඟ අනුමැිය දන්වා යැවීමට සකේ කළ 

ලිපිය පෙෝ අදාළ මුද්රාව තබන ලද ඉන්පවායිසිය මාණ්ඩලික 

නිලධාරි පවත අත්තසනට පයාමු කිරිම. 

විෂය භාර 

නිලධාරි 

විනාඩි    10 

12 අනුමැිය  දන්වා යවන ලිපිය පෙෝ මුද්රාව තබන ලද 

ඉන්පවායිසිය අත්තසන් කිරීම.  

මාණ්ඩලික 

නිලධාරි 

විනාඩි    10 



•  අයදුම්පතහි සඳෙන්  

කර ඇි පරිදි අදාළ ලිපි 

පේඛන 

05 අත්තිකාරම් මුදේ 

පෙවා දින 180 

ඉක්මවා කරන ලද 

ආනයනයන් 

පර්ගුපවන් 

නිදෙේ කිරීම 

(Telegrapic Transfer 

–TT 

• නිවැරදිව සම්ූර්ණ 

කරන ලද අයදුම්පත්රය 

(Form P -4)  
 

•අයදුම්පතහි සඳෙන්  කර 

ඇි පරිදි අදාළ ලිපි 

පේඛන 

13 අනුමැිය ලබා දීමට  අදාළ පතාරුරු දත්තත ෙබඩාවක 

තැන්පත්ත කිරීම.  

විෂය භාර 

නිලධාරි  

විනාඩි    10 

14 අනුමැිය ලබා දුන් ලිපිය/ ඉන්පවායිසිය පේවා කවුළුව 

පවත පයාමු කිරීම. 

විෂය භාර 

නිලධාරි 

විනාඩි    10 

15 පේවා කවුළුදවන්ත අදාල ලිපිය / ඉන්පවායිසිය 

පේවාලාභියා පවත ලබාදීම. 

 

කළ.දේ.නි විනාඩි    05 

 


